
Correo electrónico
Aplicaciones digitales



Composición de una dirección de correo electrónico
Para crear una dirección de correo electrónico, el usuario debe considerar la siguiente estructura:

Se recomienda que una dirección de correo tenga relación con los datos personales del usuario; por ejemplo, si la persona 
se llama José Cárdenas, se usaría el servicio de mensajería electrónica Gmail, de la siguiente manera:

 -  ID de usuario: jcardenas
 -  Dominio: gmail
 -  Extensión: com

Es un sistema Web de mensajería que 
permite enviar y recibir mensajes a uno 
o varios usuarios sin la necesidad de 
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Desempeño : • 

    • Crea contenidos esenciales para comunicarse, colabora en comunidades digitales y ejerce la    

El correo electrónico 

[ID_usuario]@[dominio].[extensión]

Sesión 2 



Creación de mensaje de correo 

siguiente procedimiento:

Paso 1: El acceso a Gmail

Abra la bandeja de entrada de su cuenta de 

• Ingrese nuevamente al enlace: 

 

• 

• En la ventana Acceder “Ir a Gmail”, escriba 

• Luego en la siguiente ventana “Ingresa tu 

materiales complementarios y siga los pasos para 



¿Cómo funcionan los formularios en línea? 

Paso 3: La ventana “Mensaje nuevo”

En la ventana “Mensaje nuevo”, puede 
observar las siguientes opciones:

• “Para”: Podrá adjuntar correos electrónicos 

 

• “CC” y “Cco”: Podrá adjuntar correos 

• “Asunto”: Aquí escribirá una breve 

Paso 2: La interacción con la interfaz principal de Gmail

Paso 4: La creación del mensaje de correo

Para adjuntar un archivo adjuntar
Abrir 



 “Cc” (copia)

 
“Cco” (copia oculta).

Paso 5: Envío del mensaje del correo

Enviar



Abrir un correo electrónico

siguiente procedimiento:

Paso 1: Pantalla principal del buzón de correos en Gmail

Paso 2: Leer mensaje de correo



Enviar un correo electrónico

Paso 1: Redactar

Paso 2: 

El asunto debe ser corto, pues es la idea principal del mensa-

electrónico está compuesto por cinco elementos:

Paso 4: La creación del mensaje de correo

Para adjuntar un archivo adjuntar
Abrir 

mensaje esté listo para salir de su bandeja de 
Enviar



Archivos adjuntos en un correo electrónico

Responder

Responder y reenviar un correo electrónico



Enviar.



 -  Saludo inicial
 -  Presentación
 -  Cuerpo del mensaje
 -  Saludo de despedida



Aplicaciones digitales

Las aplicaciones digitales, también conocidas 

como “App” 

instalada una de las aplicaciones más conocidas y 

el WhatsApp. 



Usos y ventajas del WhatsApp

Sin costos adicionales. 

Chat de grupo. 

WhatsApp web. Envía y recibe mensajes de 

Sin tarifas internacionales. 

Sin nombres de usuario y contraseñas. 

Sin necesidad de iniciar o cerrar sesión. 

Contacto rápido y fácil. 

Mensajes sin conexión. Si pierdes una 





Seleccionar

Recuerda

Consideraciones para la creación del grupo de WhatsApp 

Agrupar

Personalizar

Mantener

Mencionar



 •   

 •   

 •   

 •    


