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1.¿Cómo ingresar al SIFODS?

Pasos para ingresar al SIFODS

https://sifods.minedu.gob.pe 

1

En tu navegador de preferencia
escribe la palabra “SIFODS”

2
Ubica (SIFODS MINEDU) y dale
clic para ingresar.

https://sifods.minedu.gob.pe

3
Selecciona Iniciar sesión

para ingresar nuestras
credenciales

https://sifods.minedu.gob.pe/
https://sifods.minedu.gob.pe/
https://sifods.minedu.gob.pe/
https://sifods.minedu.gob.pe/
https://sifods.minedu.gob.pe/
https://sifods.minedu.gob.pe/
https://sifods.minedu.gob.pe/
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2. ¿Cuales son mis credenciales de acceso?

Escribe el código de
verificación

Y haz clic clic en el botón Ingresar,

para acceder al SIFODS

¡Listo!, Ingresamos
al LOGIN 

1

2Para ingresar al SIFODS escribe
tu usuario y contraseña

9 9 9 0 2 0 7 4 7 8

El usuario y contraseña es el
código modular de la IE
agregando 999 adelante

Código modular

3

4



1

Verifica el nombre de tu
institución educativa

Seleccionamos el botón Aula
Virtual

1

Selecciona el Módulo de:
 Ingrese al Aula Virtual

2

4

3. ¿Cómo ingresar al aula virtual?

Julio C. Tello

INGRESE AL AULA VIRTUAL
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¡Listo! Lograste ingresar al
Campus Virtual del SIFODS 

Ahora, haz clic en el card del aula
virtual del Ciclo de Formación
Interna - 2025

¡Excelente docente! Ya estás
dentro del Campus Virtual

del CFI Grupo 5

3

4

5
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4.  ¿Cómo ingresar al validador CFI? 

Estado: Es el estado que tiene
actualmente el participante.

Motivo:  Es el motivo por el cual se
encuentra en ese estado el participante. DNI: Es el Documento que

puedes ingresar para buscar un
participante.

Una vez ingresado lograrás ver el listado de tus participantes y podrás usar los filtros de
Estado, Motivo de Estado y DNI para una identificación más ágil, además debes prestar
mucha atención a los campos que se presentan dentro del listado de participantes:

Para ingresar al validador realiza con los siguientes pasos:

044272**

Cod_Mod: es su código modular
Cargo: es el cargo del docente
Estado: es el estado actual del participante 
Situación laboral: es su condicion laboral.

Haz clic en el ícono del
actualizador de meta de los

docentes del CFI

1

2

4

3

5
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Hacemos clic en el botón Activar
Docente 

 Damos clic en CONFIRMAR 3

Damos clic en la casilla de check del
docente que deseamos activar dentro

de nuestra IE

1

En caso desees activar a un docente de tu IE, por diferentes motivos de nueva contratación,
reemplazo de algún otro docente, entre otros; debes seguir los siguientes pasos:

5.1 Activar individualmente

7

5. ¿Cómo activar la participación de un docente?

Importante:  Recuerda que primero debes ubicar al docente que consideras debe ser activado,
luego, revisa correctamente los datos del docente que deseas activar y verifica el campo Estado.
Si efectivamente se encuentra en estado “inactivo”, procedemos a “activarlo”.

Visualizamos una ventana emergente con una pregunta de confirmación:



Seleccionamos todas las casillas
correspondientes a los docentes

que deseamos activar

1

En caso desees activar a más de un docente de tu IE, por diferentes motivos de nueva
contratación, reemplazo de algún otro docente, entre otros; debes seguir los siguientes
pasos:

¡Listo!,  El docente
esta Activado

4

5.2 Activar masivamente

8

Finalmente, observaremos el estado del docente actualizado a “Activo” 

2
Hacemos clic en el botón Activar
Docente 

Importante:  Recuerda que primero debes ubicar a los docentes que consideras deben ser activados,
luego, revisa correctamente los datos de los docentes que deseas activar y verifica el campo Estado.
Si efectivamente se encuentran en estado “inactivo”, procedemos a “activarlos”.
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 Damos clic en CONFIRMAR 3

Visualizamos una ventana emergente con una pregunta de confirmación:

¡Listo!,  Los docentes
están Activados

4

Finalmente, observaremos el estado de los docentes actualizados a “Activo” 



En caso desees desactivar a un docente de tu IE por diferentes motivos como son cese,
permiso, entre otros; debes desactivarlo siguiendo los siguientes pasos:

6.1 Desactivar individualmente

10

6. ¿Cómo desactivar la participación de un docente?

Hacemos clic en Motivo para
visualizar las opciones 3

Seleccionamos el motivo por el cual queremos desactivar al docente:

2
Hacemos clic en el botón
Desactivar Docente 

Damos clic en la casilla de check del
docente que deseamos desactivar

dentro de nuestra IE

1

Importante:  Recuerda que primero debes ubicar al docente que consideras debe ser desactivado,
luego, revisa correctamente los datos del docente que deseas desactivar y verifica el campo
Estado. Si efectivamente se encuentra en estado “activo”, procedemos a “desactivarlo”.



Después de seleccionar el motivo
damos clic en “Confirmar” 6

11

Elegimos y seleccionamos una
opción según corresponda, esta
selección es obligatoria

5

¡Listo!, Visualizamos
el Docente Inactivo 

4

Finalmente, observamos el estado del docente actualizado a “Inactivo” además del motivo.



En caso desees desactivar a más de un  docente de tu IE por diferentes motivos como son
cese, permiso, entre otros; debes desactivarlo siguiendo los siguientes pasos:

6.2 Desactivar masivamente

12

Hacemos clic en Motivo para
visualizar las opciones 3

Seleccionamos el motivo por el cual queremos desactivar a los docentes:

Seleccionamos todas las casillas
correspondientes a los docentes

que deseamos desactivar

1

2
Hacemos clic en el botón
Desactivar Docente 

Importante:  Recuerda que primero debes ubicar a los docentes que consideras deben ser desactivados,
luego, revisa correctamente los datos de los docentes que deseas desactivar y verifica el campo Estado.
Si efectivamente se encuentran en estado “activo”, procedemos a “desactivarlos”.
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Después de seleccionar el motivo
damos clic en “Confirmar” 6

Elegimos y seleccionamos una
opción según corresponda, esta
selección es obligatoria.

5

Finalmente, observamos el estado de los docentes actualizado a “Inactivo” además del
motivo.

¡Listo!, Visualizamos a
los Docentes Inactivos

4



 Y por ultimo hacemos clic
ENVIAR y listo.

5

Y hacemos clic en el botón
Modificar

14

Elegimos el cargo que vamos a modificar dentro de los datos del docente.

7.  ¿Cómo modificar el cargo de un docente?

3Elegimos el cargo a modificar,
esta selección es obligatoria

En caso desees modificar el cargo de un docente de tu IE por diferentes motivos, debes
modificarlo siguiendo los siguientes pasos:

Después de seleccionar el cargo
damos clic en “Confirmar” 4

2
Hacemos clic en el botón
Modificar

Damos clic en la casilla de check del
docente que deseamos modificar su

cargo

1

7.1 Modificar individualmente

Importante:  Recuerda que primero debes ubicar al docente que consideras que su cargo debe ser
modificado, luego, revisa correctamente los datos del docente que deseas modificar su cargo y verifica
el campo Cargo. Si efectivamente tiene un cargo que no corresponde, procedemos a modificarlo.
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¡Listo! se modificó el
cargo del docente

5

Finalmente, observaremos que el campo “cargo” se ha modificado exitosamente:

Y hacemos clic en el botón
Modificar

En caso desees modificar el cargo de más de un docente de tu IE por diferentes motivos,
debes modificarlos siguiendo los siguientes pasos:

2
Hacemos clic en el botón
Modificar

Damos clic en las casillas de check de
los docentes que deseamos modificar

sus cargos

7.2. Modificar masivamente

Importante:  Recuerda que primero debes ubicar a los docentes que consideras que sus cargo deben ser modificados
a uno en común, luego, revisa correctamente los datos de los docentes que deseas modificar su cargo y verifica el
campo Cargo. Si efectivamente tienen un cargo que no corresponden, procedemos a modificarlos, siempre y cuando
sean el mismo cargo para todos los docentes seleccionados.

1
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 Y por ultimo hacemos clic
ENVIAR y listo.

5

Elegimos el cargo que vamos a modificar dentro de los datos de los docentes
seleccionados.

3Elegimos el cargo a modificar,
esta selección es obligatoria

Después de seleccionar el cargo
damos clic en “Confirmar” 4

¡Listo! se modificaron los
cargos de los docentes

5

Finalmente, observaremos que el campo “cargo” se ha modificado exitosamente:



Primero debes validar
que el docente no se

encuentre en el listado

1
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En caso desees registrar a algún docente nuevo de tu IE por diferentes motivos como
contratación de nuevo docente, docente reemplazo de otro, contratación temporal, traslado
de docentes, entre otros, debes registrarlo siguiendo los siguientes pasos:

8.  ¿Cómo registrar un nuevo docente del CFI?

Luego, observaremos la sección de Registro de Nuevos Participantes del CFI, en donde
ingresaremos el DNI del docente nuevo a registrar:

2
De no encontrarlo, selecciona
“Registrar Nuevo”

Importante:  Recuerda que primero debes buscar en la lista de participantes al docente que deseas
incorporar, si en caso se encuentra en la lista es porque efectivamente pertenece a tu IIEE, por lo que
no habría necesidad de registrarlo. Sin embargo, si al buscar en la lista de participantes, el docente no
se encuentra, procederemos a agregarlo como “Registro nuevo”.

2
Hacemos clic en el botón de
Buscar

Ingresamos el número de DNI del
docente nuevo a registrar1
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Damos clic en la
opción “cambiar IIEE”

3

A partir de ello, se  suscitan 3 casos particulares:

Caso 1: El sistema detecta que el docente se encuentra registrado

Una vez que ingresamos el  DNI del
docente, hacemos clic en Buscar

1

2
Observaremos el mensaje de que el
docente si pertenece al CFI, por lo que
debemos cambiarlo a nuestra IIEE

Al hacer clic en “Buscar”,  el sistema mostrará la siguiente alerta "El docente pertenece
al programa del CFI. para registrarlo en su IE, haga clic en Cambiar IIEE y luego
confirme", esto indica que el docente se encuentra registrado en otra IE, si usted está
seguro de que pertenece a su IE, proceda a cambiarlo de IE dando clic en "Cambiar IE",
de lo contrario solo “Regrese”:
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Observamos que el código modular de
nuestra IE sale predeterminadamente4

5
Hacemos clic en el botón Confirmar y
¡Listo! ya hemos agregado al docente a
nuestra IIEE

Caso 2:  El sistema detecta que el docente no se encuentra en el CFI, pero si en SIFODS.

Una vez que ingresamos el  DNI del
docente, hacemos clic en Buscar

1

2
Observaremos el mensaje de que el
docente NO se encuentra en el CFI, por
lo que debemos buscarlo en SIFODS

Al hacer clic en Buscar, el sistema mostrará la siguiente alerta "El docente no se
encuentra en CFI, por ello, requiere ser ingresado como un nuevo Registro", esto indica
que el docente  NO se encuentra en el CFI, por lo que procedemos a buscarlo en SIFODS.
Si tenemos como resultado que SI se encuentra en SIFODS, procedemos a actualizar sus
datos (cargo) y guardamos la actualización:



Ahora damos clic en “ Buscar en
SIFODS” 3
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Y Hacemos clic en “Guardar” 5

4Seleccionamos el cargo del
Nuevo Docente

Observaremos que el docente SI se encuentra en SIFODS, por lo que procedemos a
actualizar su “cargo”:



 Y por ultimo hacemos clic
ENVIAR y listo.

¡Listo!, Se registró el nuevo
Docente y se encuentra en

estado “activo”

6
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Finalmente, observamos que el nuevo docente ha sido registrado de forma exitosa.

Caso 3:  El sistema detecta que el docente no se encuentra en el CFI, tampoco  en
SIFODS.

Una vez que ingresamos el  DNI del
docente, hacemos clic en Buscar

1

2
Observaremos el mensaje de que el
docente NO se encuentra en el CFI, por
lo que debemos buscarlo en SIFODS

Al hacer clic en Buscar, el sistema mostrará la siguiente alerta "El docente no se
encuentra en CFI, por ello, requiere ser ingresado como un nuevo Registro", esto indica
que el docente  NO se encuentra en el CFI, por lo que procedemos a buscarlo en SIFODS.
Si tenemos como resultado que NO se encuentra en SIFODS, procedemos a registrarlo
manualmente y guardamos el registro:
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Ahora damos clic en “ Buscar en
SIFODS” 3

Y Hacemos clic en “Guardar” 5

4Ingresamos todos los datos del
Nuevo Docente manualmente

Efectivamente, el docente no se encuentra en SIFODS, por lo que procedemos a
registrarlo manualmente y el docente pasa a un estado de revisión:



 Y por ultimo hacemos clic
ENVIAR y listo.

¡Listo!, Se registró el nuevo
Docente y se encuentra en

estado “En revisión”

6
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Finalmente, observamos que el nuevo docente ha sido registrado de forma exitosa.

¡Importante!

Para el Caso 3:
El docente se encontrará en Revisión debido a que
nuestro equipo validará lo ingresado. En un plazo de 48
horas vuelve a verificar el estado del participante.

En revisión



 Y por ultimo hacemos clic
ENVIAR y listo.

5

24

Observaremos que se descargará un archivo en formato xlsx. el cual presenta datos de la
siguiente manera: (DNI, nombres y apeellidos, UGEL, Estado, correo, número de celular,
cargo, grupo, fecha, observaciones, marcas, nivel, etc).

En caso desees exportar los datos de tus docentes pertenecientes a tu IE, debes
realizar  los siguientes pasos

9.  ¿Cómo exportar los datos de mi IE y de todos mis participantes?

Seleccionamos la opción de
“Exportar” 1

¡Listo! ya hemos descargado de forma
rápida los datos de los docentes. 2




